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1.	 Telefonnummern

Die Zahlen werden von rechts beginnend in Zweier- bzw.  
Dreierblöcke zusammen gefasst:
+43-664-123 45 67
+43-1-123 45 67
Mit Durchwahl:
+43-1-123 45 67-89

2.	 Adressen

Musterstraße 12/3/4
Musterstr. 12/3/4
Mustergasse 12/3
Musterg. 12/3

Straßennamen die einen Ortsnamen beinhalten und somit auf -er enden 
werden auseinander geschrieben:
Mariahilfer Straße 123

Postleitzahlen werden OHNE ein A- am Anfang geschrieben:
1234 Wien

Danach kommt eventuell das Land,  
die ganze Adresse sieht also wie folgt aus:
Musterstraße 12/3
1234 Ort
LAND

3.	 Uhrzeiten

10 Uhr
10 h
10.30 Uhr
10–12 Uhr
10.00–12.30 Uhr

4.	 Datum

1.5.2017
11.12.2017
1.–5.5.2017
1.5.–1.6.2017
31.12.2017–3.1.2018
Donnerstag 7.11.2019
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5.	 Aufzählungen

Bei einzelnen Zahlen macht man üblicherweise einen Punkt nach der Zahl.
1. Aufzählung
2. Aufzählung
Bei einer tiefer gehenden Unterscheidung in der Aufzählung ist jedoch 
nach der letzten Zahl kein Punkt zu setzen:
1.1	 Hamsterbalzverhalten
1.1.1	 der ober-nieder-sibirische Steppenhamster 

Handelt es sich jedoch um eine direkte Angabe, dann wird die Zahl ohne 
Abstand zur Information geschrieben:
1.Tischler im Ort
2.Ampel nach der 3.Kreuzung
Dies kann nur umgangen werden wenn man die Zahl ausschreibt, was bei 
Zahlen bis zu zwölf im Fließtext üblich ist.

6.	 Kreditkarten

Die Schreibweise richtet sich in diesem Fall nach dem ausgebenden 
Institut:
VISA: 1234 1234 1234 1234
Diners: 1234 123456 1234

7.	 Bankzahlen

IBAN: AT12 3456 7891 2345 6789
BIC: BKAUAABC


